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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами и документами: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»,  

- Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, 

утверждённым приказом Минпросвещения РФ от 27.07.2022 № 629,  

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»,  

- Уставом ГБОУ ДПО ПО «Центр оценки качества образования» (далее 

– Центр).  

1.2. Электронный журнал (далее – журнал) является государственным 

учетным документом. Ведение журнала является обязательным для каждого 

педагога дополнительного образования. Электронный журнал формируется и 

ведется в автоматизированной информационной системе «Навигатор 

дополнительного образования Псковской области» (далее – АИС 

«Навигатор») 

1.3. Журнал рассчитан на один учебный год и ведется в каждой группе 

отдельно.  

1.4. В журнале подлежит фиксации количество занятий, которое 

соответствует учебному плану.  

1.5. Положение о ведении журнала утверждается директором Центра.  

1.6. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

регламентирующим деятельность Центра.  

1.7. Настоящее Положение принимается на неопределённый срок. После 

принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу.  

 

2. Основные задачи функционирования электронного журнала  

Журнал используется для решения следующих задач: 

 хранение данных о посещаемости обучающихся; 

 оперативный доступ к посещаемости за весь период ведения 

журнала по всем группам в любое время; 

 автоматизация создания периодических отчетов педагогов 

дополнительного образования и администрации; 

 своевременное информирование родителей по вопросам 

посещаемости обучающихся; 

 контроль выполнения программ, утвержденных учебным планом 

на текущий учебный год. 

 

3. Правила и порядок работы с журналом 

3.1. Ответственный за организацию работы с АИС «Навигатор» 

обеспечивает ввод данных в АИС. 

3.2. Пользователи (педагоги дополнительного образования) 

получают доступ к журналу после авторизации в АИС с помощью учетной 



  

записи ЕСИА после формирования журнала. 

3.3. Родители (законные представители) и обучающиеся имеют 

доступ только к собственным данным и используют электронный журнал 

для его просмотра. 

3.4. В конце каждого учебного года электронные журналы проходят 

процедуру архивации. 

3.5. Архивное хранение учетных данных осуществляется в 

электронном виде, обеспечивает их целостность и достоверность в течение 

срока, установленного регламентом хранения. 

 

4. Контроль ведения журнала 

4.1. Журналы проверяются ежемесячно Ответственным за 

организацию работы АИС «Навигатор» и не реже двух раз в течение 

учебного года.  

4.2. Содержанием проверки является выполнение педагогами 

дополнительного образования правил ведения журнала и определение 

соответствия часов, отраженных в журнале и табеле учета рабочего 

времени. 

 

5. Заключительные положения 

5.1.  Срок действия Положения не ограничен. 

5.2.  При изменении законодательства Российской Федерации в 

Положение вносятся изменения в установленном законном порядке. 

 

 


